
生涯学習館の施設使用申し込みについて 
      

電話又は窓口で空き状況を確認 

 

 【受付期間】                        

○生涯学習館(セミナー室等)：使用日の属する ３ヶ月前から使用日の７日前まで 

    ※７日前とは､使用する日の平日７日前(土日･祝日･年末年始休暇を除く｡) 

 

 

窓口で申請書を記入し、提出する  

【受付時間】午前９時から午後５時まで（申請順の優先） 

予約は受付順となっており、使用する日の平日７日前(土日･祝日･年末年始休暇を除く。)までに

申請書の提出が必要です。 

※ 夜間、休日等に警備員へお預けした場合、正式な受付は、担当が部屋の空き状況を確認して

からとなります。 

   ※ 代表者名の記載誤りに注意 ※  

   

 

使用料の支払いは、使用する日の平日３日前（土日･祝日･年末年始を除く。）までに！ 

※ 発行された「納付書」で銀行窓口にてお支払い下さい 

                          キャンセル 

取り消し申請書を提出する 

電話によるキャンセルは、トラブル発生の原因となって 

いますので固くお断りします。 

(特に夜間､休日等の警備員への直接又は電話による伝言) 

                      キャンセルの受付 

○生涯学習館(セミナー室等)：使用日の平日３日前までに 

◇キャンセルする場合、生涯学習館においては、使用する日の平日３日前（土日･祝日･年末年始を除

く。）までに、「使用取下げ届・還付申請書・銀行口座（写）」の提出。平日３日前以降のキャンセルは、

使用料の還付がありません。 

（例:生涯学習館のキャンセルの場合） 
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使用する日の平日３日前以降にキャンセル 

使用料の払い戻し無し 

 

使用する日の平日３日前まで

［18 日（金）］のキャンセル 

使用料の半額を払い戻し 

 

 

 施設使用 ～ 

鍵の受け渡しは

使用 5 分前 

※キャンセルの場合は、「使用取下げ届・還付申請書・銀行口座（写）」の提出も必要になります。 


